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Phu luc IT
QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH TRONG CAC LINH VUC

~=="A.LINH VUC TIEU CHUAN, PO LUONG, CHAT LUQNG (02 quy trinh)

Ky boi: Nong
Thanh Than
— Co quan: Nong
Thanh Than
Thoi gian ky:
22/05/2026

Quy trinh s6: 01

1. Quy trinh ngi b giai quyét TTHC: Thi tuc cap lai Gidy ching nhan ding ky hoat dong x4c nhan gia tri str dung, kiém tra xac
nhan - Ma TTHC: 1.014878

Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thuc hién

Thoi gian thuc hién

Budce 1

Kiém tra, xem xet tinh chinh xac, day du cua hd so, 1ap
ph1eu tiép nhan va hen tra két qua; quet (scan) va luu
trit hd so dién tir, dung chir ky sb ca nhan dugc cap dé
ky trén ban dién tr, chiu trach nhiém vé tinh day du,
toan ven, chinh xac voi cac ndi dung theo ban gléy,
cap nhat vao Hé théng thong tin giai quyet TTHC cua
tinh va chuyén ngay dén co quan co thim quyén giai
quyét theo ‘quy dinh (hodc chuyén vao dau gid ngay
1am viéc tiép theo dbi véi truong hop tlep nhan sau 15
gi0 hang ngay); chuyen hd so gidy dén co quan c6
tham quyen dé giai quyét trong khong qua 01 ngay lam
viéc ké tir khi tiép nhan ho so.

Chuyén vién cua S& Khoa hoc va Cong
(KH&CN) ngh¢ thuc hién nhiém vu tai
Trung tdm Phuc vu hanh chinh coéng
(TTPVHCC) tinh; cong chitc TTPVHCC
cac xi, phuong duoc giao tiép nhan ho so
linh vuc tiéu chuén, do ludng, chat lugng

01 giov

Budc 2

Xem xet, phan cong cong chirc phong chuyén mén thy
1y ho so

Léanh dao phong Quan Iy Tiéu chuén, Po
luong, Chat luong - S6 KH&CN

01 giov

Budc 3

Nghién ciru, tham dinh, thy 1y ho so:
+ Truong hop hé so hop 18, tham muu trinh Uy ban
nhan dan (UBND) tinh ra quyét dinh cap lai Giay

Cong chirc phong Quan ly Tiéu chuan, Po
luong, Chat luong - S6 KH&CN

08 gioy




Thir tw
cong viéc

NOi dung cong viéc

Trach nhiém thyuc hién

Thoi gian thuc hién

chung nhan dang ky hoat dong xac nhan gia tri su
dung/kiém tra xac nhan;

+ Truong hop ho so thiéu sét, tham muu trinh UBND
tinh ra thong bdo du dinh tur chdi chép nhén hd so, néu
0 1y do.

Xem xét, trinh Lanh dao S¢ phé duyét két qua giai

Lanh dao phong Quan 1y Tiéu chuan, Po

Buoe4 | yét TTHC ludmg, Chit lrong - S& KH&CN 04 gio
Budc 5 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC Lanh dao S¢ KH&CN 01 gio
Budc 6 | Vao so, dong dau, chuyén ho so dén UBND tinh Vin thu S6 KH&CN 01 giod
- Xem xét, tham dinh ho so, trinh Lanh dao Vin phong
duyét, Lanh dao UBND tinh ra Quyét dinh cap Giay
ching nhén dang ky hoat dong xac nhén gia tri st | Chuyén vién phu trach linh vuc tiéu
Buge 7 | dung/kiém tra xac nhén chuan, do luong, chat lugng (Phong Khoa 08 gio
- Chuyén két qua cho bo phan tiép nhan hd so cua so | gido Van xa - Van phong UBND tinh)
Khoa hoc va Cong nghé tai Trung tdam phuc vu hanh
chinh cong
Chuyén vién ciia S6 KH&CN thuc hién
, \ 1 A e £ 2 4, A nhi¢ém vu tai TTPVHCC tinh; cong chuc R , e
Budc 8 | Tra két qua giai quyeét TTHC cho t6 chuc, ca nhan TTPVHCC céc xa, phuong duge giao ti & Khoéng tinh thoi gian
nhan ho so linh vuc s& hitu tri tué
24 giv

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

(03 ngay lam viéc)




2. Quy trinh ndi bd giai quyét nhém TTHC:

- Thu tyc cAp Gidy ching nhan ding ky hoat dong xac nhan gia tri st dung, kiém tra xac nhan. — Ma TTHC: 1.014876

- Thu tuc cép bo sung, sua doi Giéy chung nhan dang ky hoat dong hoat dong xac nhan gia tri st dung, kiém tra xac nhan — Ma
TTHC: 1.014877

Quy trinh so: 02

Thur tw

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thue hi¢én

Thoi gian thue hién

cong viéc (Ngay lam viéc)
Kiém tra, xem x¢ét tinh chinh g(éc, déy du cta hd so, 1ap | Chuyén vién cuia S¢ Khoa hoc va Cong
phicu tiép nhén va hen tra két qua; quét (scan) va luu | (KH&CN) nghé thuc hién nhiém vu tai
trir ho so dién tu, dung chir ky s6 ca nhan duoc cap dé | Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
ky trén ban dién tr, chiu trach nhiém vé tinh day gTﬁ, (TTPVHCC) tinh; cong ch@c TTPVHCC
toan ven, chinh xac voi cac noi dung theo ban gidy; | cac xa, phuong duoc giao tiép nhan ho so
. cap nhat vao Hé thng thong tin giai quyet TTHC cua | linh vyc ti€u chuan, do luong, chat luong "

Bude 1 01 gio
tinh va chuyén ngay dén co quan co tham quyén giai
quyét theo ‘quy dinh (hodc chuyén vao dau gid ngay
lam viéc tiép theo dbi véi truong hop tlep nhan sau 15
gi0 hang ngay); chuyen ho so gidy dén co quan co
tham quyen dé gial quyét trong khong qua 01 ngay lam
viéc ké tir khi tiép nhéan ho so.

Budc 2 Xem xet, phan cong cong chirc phong chuyén moén thy | Lanh dao phong Quan 1y Tiéu chuan, Po 01 sis
Iy hd so luong, Chét lugng - S¢ KH&CN 8
Nghién ctru, thim dinh, thu Iy ho so:
+ Trong vong 03 ngay lam viéc, néu hd so thiéu sot,
tha;n muu trinh UBND tinh ra thong bdo du dinh tr

hoi chap nhan ho so, néu 16 1y d 0 ] ‘ an 1y Tié 4
Buse3 | SOt ehap nhan ho so, neu ro ly do; Cong chuc phong Quan ly Tiéu chuan, Po 21 gio

+ Truong hop hd so hop 1¢, tham muu trinh UBND
tinh ra quyet dinh cap/cap bo sung, sira d6i Gidy chimng
nhan cho t6 chirc, doanh nghiép.

luong, Chat luong - S6 KH&CN




Thir tw

NOi dung cong viéc

Trach nhiém thyuc hién

Thoi gian thue hién

cong viéc (Ngay lam viéc)
Buéc 4 Xem xét, trinh Lanh dao S& phé duyét két qua giai | Lanh dao phong Quan ly Tiéu chuan, Po 01 sis
quyét TTHC ludng, Chét luong - S& KH&CN &
Budc 5 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC Lanh dao S6 KH&CN 01 gid
Budc 6 | Vao sd, dong dau, chuyén hd so dén UBND tinh Vin thu S6 KH&CN 01 giod
- Xem xét, thdm dinh ho so, trinh Lanh dao Vin phong
duyét, Lanh dao UBND tinh ra quyét dinh cap/cap bd . A .
, sung, stra do6i Giéy chimg nhén cho t6 chirc, doanh nghi¢p Chu?/ cn Vlel‘l phu A’trach linh ‘VI.IC ticu .
Budc 7 P g o s - | chuan, do luong, chat luong (Phong Khoa 30 gio
- Chuyén ke‘t qua cho b? phan tiép nAhan ho so cua so gid0 Van xa - Van phong UBND tinh)
Khoa hoc va Cong ngh¢ tai Trung tam phuc vu hanh
chinh cong
Chuyén vién cia S6¢ KH&CN thyc hién
, \ 1 A s e P I . A nhiém vu tai TTPVHCC tinh; cong chiic A .
Budc 8 | Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chire, cd nhan TTPVHCC céc xd, phuong duge giao tiép Khong tinh thoi gian
nhan ho so linh vuc s& hitu tri tué
Téng théi gian gidi quyét TTHC 36 gio
ian gidi qu :
8 glan sl quy (07 ngay lam viéc)

B. LINH VUC VIEN THONG VA INTERNET (03 quy trinh)

Quy trinh s6: 01

1. Quy trinh néi by giai quyét TTHC: Béo céo hoat dong cung céip dich vy Nha dang ky tén mién quéc té tai Viét Nam — Ma
TTHC: 1.013355




Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thwe hién

Thoi gian thue hién

Kiém tra, xem x¢ét tinh chinh xac, day du ciia ho so, lap
phleu tiép nhan va hen tra két qua; quet (scan) va luu trix
hd so dién tir, dung chit ky sb ca nhan duoc cap dé ky
trén ban dién to, chiu trach nhiém vé tinh day du, toan
ven, chinh xac véi cac néi dung theo ban gidy; cap nhat
vao Hé théng thong tin giai quyet TTHC cua tinh va

Chuyén vién cua S KH&CN thuc hi¢n
nhi¢m vu tai TTPVHCC tinh; cong chuc
TTPVHCC céac xa, phuong duogc giao
tiép nhan hd so linh vuc vién thong va
internet

Buge 1 chuyén ngay dén co quan co thAm quyén giai quyét theo 01 gio
quy dinh (hodc chuyén vao dau gid ngdy lam viéc tiép
theo ddi véi truong hop tlep nhén sau 15 gi¢ hang
ngay); chuyen hd so gidy dén co quan c6 thim quyén dé
giai quyét trong khong qua 01 ngay lam viéc ké tir khi
tiép nhan ho so.
, A A o . . A A Lanh dao phong Quan ly Buu chinh,
Budc 2 f(eff(‘) ;‘gt phan cong cong chic phong chuyén mon thu | (5 ysho v Chuyén déi sé - S6 01 gid
y KH&CN
Nghién ctru, thim dinh, thu Iy ho so:
+ Truong hop hé so hop 1€, tham muu trinh Léanh dao ra | Cong chirc phong Quan ly Buu chinh,
Bude 3 | van ban tra 101 cho t6 chire, doanh nghiép; Vién théng va Chuyén ddi s6 - So 17 gio
+ Truong hop ho so thi€u sot, tham muu trinh Lanh dao | KH&CN
ra thong bao dy dinh tir choi chap nhéan ho so, néu 10 1y do
o ~ . 1A NPT x| Lanh dao phong Quan ly Buu chinh,
Budc 4 %(;rlgl é;et, trinh Lanh dao S¢ phé duyét két qua giai quyét Vién thong va Chuyén déi sé - So 01 givs
KH&CN
Budc 5 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC Lanh dao S6 KH&CN 01 gio
Bude 6 Vao s6 van ban, dong dau, luu trir ho so va chuyén két Vin the Sé KH&CN 01 givs

qua dén Vin phong UBND tinh




Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thue hién

Thoi gian thue hién

- Xem xét, thAm dinh ho so, trinh Lanh dao Van phong
duyét, Lanh dao UBND tinh ra Quyét dinh

Chuyén vién phu trach linh vuc vién

Budc 7 |- Chuyén két qua cho bd phan tiép nhan ho so cta s | thong va internet (Phong Khoa gido Vin 18 gio
Khoa hoc va Cong ngh¢ tai Trung tdm phuc vu hanh | xa - Van phong UBND tinh)
chinh cong
Chuyén vién cia S6& KH&CN thyc hién
nhiém vu tai TTPVHCC tinh; cong chuc
Budc 8 | Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chirc, ca nhan TTPVHCC céc xa, phuong dugc giao | Khong tinh thoi gian
tiép nhan hd so linh vyc vién thong va
internet
40 gio

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

(05 ngay lam viéc)

2. Quy trinh ndi bd giai quyét nhém TTHC:
- Bdo cao dang ky chuyén giao New gTLD —Ma TTHC: 1.013353
- b€ nghi cung cap dich vu dang ky, duy tri tén mién quoc gia Viét Nam “.vn” — Ma TTHC: 1.013356

Quy trinh s6: 02

Thir tuw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thwe hién

Thoi gian thywe hién
(Ngay lam viéc)

Budc 1

Kiém tra, xem xeét tinh chinh xac, day du cua ho so, 1ap
ph1eu tiép nhan va hen tra két qua; quét (scan) va luu trir
ho so dién tr, dung chit ky sb ca nhan duoc cap dé ky
trén ban dién ti, chiu trach nhiém vé tinh ddy du, toan
ven, chinh xac voi cac ndi dung theo ban gidy; cap nhat
vao Hé théng théng tin giai quyet TTHC cua tinh va
chuyén ngay dén co quan co tham quyén giai quyet theo
quy dinh (hodc chuyén vao dau gid ngay 1am viéc tiép

Chuyén vién cua S KH&CN thuc hi¢n
nhiém vu tai TTPVHCC tinh; cong chuc
TTPVHCC céc xa, phuong dugc giao
tiép nhan hd so linh vyc vién thong va
internet

0,25 ngay lam viéc




Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thue hién

Thoi gian thue hién
(Ngay lam viéc)

theo d6i voi truong hop tlep nhan sau 15 gi¢ hang
ngay); chuyen hd so gidy dén co quan c6 thim quyén dé
giai quyét trong khong qua 01 ngay lam viéc ké tir khi
tiép nhan ho so.

Xem xét, phan cong cong chirc phong chuyén mon thu

Lanh dao phong Quéan ly Buu chinh,

Bu6e2 | N8 Vién thong va Chuyén ddi s6 - S¢| 0,5 ngay lam viéc
y KH&CN
Nghién ciru, thim dinh, thy 1y ho so:
+ Truong hop hd so hop 1€, tham muu trinh Léanh dao ra | Cong chirc phong Quan ly Buu chinh,
Budc 3 | van ban trd 101 cho t6 chure, doanh nghiép; Vién thong va Chuyén doi sO - S& | 4,25 ngay lam viéc
+ Trudng hop hd so thié'u, sOt, tham muu trinh Lanh dao KH&CN
ra thong bao du dinh tir choi chap nhan hé so, néu 16 1y do
L e ~ . pa NP z, | Lanh dao phong Quan 1y Buu chinh,
Budc 4 ﬁlﬁ oo trinh Lanh dao 56 phe duy¢t keét qua giai quyet | \ix ) pans va Chuyén déi sé - So| 01 ngay lam viee
KH&CN
Budc 5 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC Lanh dao S6 KH&CN 01 ngay lam viéc
. Vao s6 vin ban, dong du, lwu trit hd so va chuyén két | ) N qne A
B 6 h s )
uoc qua dén Vin phong UBND tinh Vian thu S6 KH&CN 0,5 ngay lam vi¢c
- Xem xét, tham dinh hd so, trinh ,Lﬁnh dao Van phong Chuvén vién ohu trach finh vue vidn
duyat, Lanh dao UBND tinh ra Quyét dinh y yen vieh p b Khon it Vs
Bu6c 7 | - Chuyén két qua cho bd phéan tiép nhan hd so cua so thong va internet (Phong Khoa gido Van 3,5 ngay lam vigc

Khoa hgoc va Cong ngh¢ tai Trung tdm phuc vy hanh
chinh cong

xa - Van phong UBND tinh)




:l“hu’ t.l’f Noi dung cong viéc Trach nhiém thyc hién Thot slan thl.rghlgn
cong viéc : : (Ngay lam viéc)
Chuyén vién cia S6& KH&CN thyc hién
7 nhiém vu tai TTPVHCC tinh; cong chuc
Budc 8 | Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chirc, ca nhan TTPVHCC cac xa, phuong dugc giao | Khong tinh thoi gian

tiép nhan ho so linh vuc vién thong va
internet

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

11 ngay lam viéc

Quy trinh s6: 03

3. Quy trinh ndi bd giai quyét TTHC: Bao céo hoat dong T chirc quan 1y tén mién dung chung cip cao nhat méi (New gTLD) —
Ma TTHC: 1.013354

Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thue hién

Thoi gian thue hién
(Ngay lam viéc)

Budc 1

Kiém tra, xem xeét tinh chinh xac, day du cua ho so, 1ap
ph1eu tiép nhan va hen tra két qua; quét (scan) va luu trir
ho so dién tir, dung chit ky sb ca nhan duoc cap dé ky
trén ban dién ti, chiu trach nhiém vé tinh day da, toan
ven, chinh xac voi cac ndi dung theo ban giay; cap nhat
vao Hé théng théng tin giai quyet TTHC cua tinh va
chuyén ngay dén co quan co tham quyén giai quyét theo
quy dinh (hodc chuyén vao dau gid ngdy 1am viéc tiép
theo ddi voi truong hop t1ep nhan sau 15 gi0 hang
ngay); chuyen ho so gidy dén co quan c6 thim quyén dé
gial quyét trong khong qua 01 ngay lam viéc ké tir khi
tiép nhan hd so.

Chuyén vién cua S KH&CN thuc hi¢n
nhiém vu tai TTPVHCC tinh; cong chuc
TTPVHCC céac xa, phuong dugc giao
tiép nhan hd so linh vyc vién thong va
internet

0,25 ngay lam viéc




Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thue hién

Thoi gian thue hién
(Ngay lam viéc)

Xem xét, phan cong cong chirc phong chuyén mon thu

Lanh dao phong Quéan ly Buu chinh,

Bude2 | o8 Vién théng va Chuyén ddi s6 - S¢| 0,75 ngdy lam viéc
y KH&CN
Nghién ctru, thér‘n dinh, thy 1y hd so:
+ Truong hop ho so hop 1€, tham muu trinh Léanh dao ra | Cong chirc phong Quan ly Buu chinh,
Budc 3 | van ban tra 1oi cho t6 chire, doanh nghiép; Vién thong va Chuyén ddi s6 - S&| 08 ngay lam viéc
+ Truong hop ho so thi€u sot, tham muu trinh Lanh dao | KH&CN
ra thong bao du dinh tir choi chap nhan hé so, néu 16 1y do
L e ~ LA N1 Ae e %, | Lanh dao phong Quan ly Buu chinh,
Budc 4 ?F('(I?‘Ilzllé ¢, trinh Lanh dao S6 phe duy¢t ket qua giai quyet Vién théng va Chuyén ddi s6 - So 01 ngay lam viéc
KH&CN
Budc 5 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC Lanh dao So KH&CN 01 ngay lam viéc
. Vao s6 van ban, dong dau, luu trit hd so va chuyén két | \ S qne A
Budce 6 qua dén Vin phong UBND tinh Van thu S6 KH&CN 0,5 ngay lam vi¢c
- Xem xét, tham dinh hd so, trinh Léanh dao Van phong N
duyét, Lﬂﬁnh dao UBND tinh ra Quyét dinh Chuyén vién phu trach linh vuc vién
Budc 7 | - Chuyén két qua cho bd phan ti€p nhan ho so cua s¢ | thong va internet (Phong Khoa gido Van | 7,5 ngay lam viéc
Khoa hgoc va Cong ngh¢ tai Trung tdm phuc vu hanh | xa - Van phong UBND tinh)
chinh cong
Chuyén vién cia S6& KH&CN thyc hién
) ) i nhiém vu tai TTPVHCC tinh; cong chuc
Budc 8 | Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chure, ca nhan TTPVHCC cac xa, phuong dugc giao | Khong tinh thoi gian

tiép nhan ho so linh vuc vién thong va
internet

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

19 ngay lam viéc




C. LINH VU'C HOAT PONG KHOA HQC VA CONG NGHE (03 quy trinh)

Quy trinh s6: 01

1. Quy trinh ndi bd giai quyét TTHC: Cép Gidy chimg nhin ding ky t6 chirc khoa hoc va cong nghé. — Ma TTHC: 1.014389

Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thue hién

Thoi gian thue hién
(Ngay 1am viéc)

Bude 1

Kiém tra, xem xét tinh chinh xac, déy du cua ho so, 1ap
phiéu tiép nhan va hen tra két qua; quét (scan) va luu
trir ho so dién tir, dung chit ky s ca nhan dugc cap dé
ky trén ban dién to, chiu trach nhiém vé tinh déy du,
toan ven, chinh xac voi cac ni dung theo ban giay; cap
nhat vao Hé thong thong tin giai quyet TTHC cua tinh
va chuyén ngay dén co quan co tham quyén giai quyét
theo quy dinh (hodc chuyén vao dau gio ngay lam viéc
tiép theo dbi véi truong hop tiép nhan sau 15 gio hang
ngay); chuyen hé so gidy dén co quan co tham quyén
dé gidi quyét trong khong qua 01 ngay lam viéc ké tur
khi tiép nhan hd so.

Chuyén vién cua S6& KH&CN thyc hién
nhiém vu tai TTPVHCC tinh; cong chuc
TTPVHCC cac xa, phuong duge giao tiép
nhan ho so linh vuc hoat dong khoa hoc
va cong nghé

0,25 ngay lam viéc

Budce 2

Xem x¢ét, phan cong cong chirc phong chuyén mén
thu 1y ho so

Lanh dao phong Quan ly Khoa hoc va S¢
hiru tri tu¢ - S0 KH&CN

0,75 ngay lam viéc

Buoc 3

Thu ly, giai quyét ho so:

Kiém tra tinh dau du va hop 1é cua hd so; truong hop
hd so chua hop 18 phai c6 van ban thong bao yéu cau
sira ddi, bd sung.

Tham dinh, xt 1y hd so va trinh Lanh dao phong xem
x¢ét két qua giai quyét TTHC

Cong chuc phong Quéan 1y Khoa hoc va
S& hitu tri tué¢ - S6 KH&CN

02 ngay lam viéc

03 ngay lam viéc

Budc 4

Xem x¢&t, trinh Lanh dao So phé duyét két qua giai
quyét TTHC

Lanh dao phong Quan 1y Khoa hoc va S¢
hitu tri tué - S6 KH&CN

0,5 ngay lam viéc




11

Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thuc hién

Thoi gian thuce hién
(Ngay lam viéc)

Bude 5 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC Lanh dao S6 KH&CN 01 ngay lam viéc
Buéc 6 | Va0 80, dong dau; chuyen ket qua den Trung m | o g5 KH&ON 0,5 ngay 1am viéc
Phuc vu hanh chinh cong
Chuyén vién cua S& KH&CN thyc hién
, , nhiém vu tai TTPVHCC tinh; cong chl'}’c
Budc 7 | Tra két qua cho t6 chirc, cd nhan TTPVHCC céc xa, phuong dugc giao ti€ép | Khong tinh thoi gian

nhan ho so linh vuc hoat dong khoa hoc
va cong nghé

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

08 ngay lam viéc

Quy trinh so: 02

2. Quy trinh ndi b giai quyét TTHC: Thay d6i, b6 sung, cap lai gidy chimg nhan ding ky t6 chirc khoa hoc va cong nghé - Ma
TTHC: 1.014390

Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thye hién

Thoi gian thuc hién
(Ngay lam viéc)

Budce 1

Kiém tra, xem xét tinh chinh xéc, d?ly du cta hd so, lap
phiéu tiép nhan va hen tra két qua; quét (scan) va luu
trir hd so dién tir, ding chir ky s ¢4 nhan dugc cip dé
ky trén ban dién tir, chiu trach nhiém vé tinh day du,
toan ven, chinh xdc véi cac ndi dung theo ban gidy; cap
nhat vao Hé théng thong tin giai quyét TTHC cua tinh

Chuyén vién tiép nhan ho so cua S¢ Khoa
hoc va Cong nghé thyc hién nhi¢m vy tai
Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong
(TTPVHCC) tinh; cong chiac TTPVHCC
cac x3, phuong duoc giao tiép nhan ho so
linh vuc hoat dong khoa hoc va cong ngh¢

0,25 ngay lam viéc
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Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thyuc hién

Thoi gian thuc hién
(Ngay lam viéc)

va chuyén ngay dén co quan c6 thim quyén giai quyét
theo quy dinh (hodc chuyén vao dau gio ngay lam viéc
tiép theo di véi truong hop tiép nhan sau 15 gid hang
ngay); chuyén ho so gidy dén co quan c6 thim quyén
dé giai quyét trong khong qua 01 ngay lam viéc ké tir
khi tiép nhan hd so.

Xem xét, phan cong cong churc phong chuyén mon thu

Lanh dao phong Quan 1y Khoa hoc va S¢

Bu6e2 119 hs so hitu trf tué - S6 KH&CN 0,75 ngay lam vige
Thuy ly, giai quyét hé so: ‘
Kiém tra tinh day du, hop 1€ ctia ho so va thong bao v 1am vie
bing van ban cho td chirc, c4 nhan biét dé stra doi, bd | Cane chite nhe K , | Olngaylamvice
Bude 3 ang van be ! » C > Coéng chirc phong Quan 1y Khoa hoc va
sung néu ho so khong hop I¢ Sé hiru tri tué - S6 KH&CN
Thém tra, xur ly 1}6 so va trinh Lanh dao phong xem xét 02 neav [am viee
két qua giai quyet TTHC gay :

. Xem xét, trinh Lanh dao S& phé duyét két qua giai Lanh dao phong Quan 1y Khoa hoc va S¢ N
Buoe 4 | (uyét TTHC hitu tri tué - S6 KH&CN 0,5 ngay lam vige
Budc 5 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC Lanh dao S6 KH&CN 01 ngay lam viéc
Budc 6 Vao s0, dong dau; chuyén két qua dén Trung tam Vin the S6 KH&CN 0.5 ngay lam viée

Phuc vu hanh chinh cong
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Thw t}{ Noi dung cong viéc Trach nhiém thyuc hién Thot stan t hl'rc. P ¥
cong viéc (Ngay lam viéc)
Chuyén vién tiép nhan ho so ciia S& Khoa
hoc va Cong nghé thuc hi¢n nhiém vu tai
) i Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
Budc 7 | Tra két qua cho t6 chire, ca nhan (TTPVHCC) tinh; céng chic TTPVHCC | Khdng tinh thot gian

cac xa, phuong dugc giao tiép nhan hd so
linh vuc hoat dong khoa hoc va cong nghé

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

06 ngay lam viéc

Quy trinh so: 03

3. Quy trinh ndi b gidi quyét TTHC: Thanh 1ap don vi tryc thudc & nude ngoai cia to chirc khoa hoc va cong nghé - Ma TTHC:

1.014394

Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thuc hién

Thoi gian thuc hién
(Ngay lam viéc)

Budc 1

Kiém tra, xem xét tinh chinh xac, dﬁy du caa ho so,
lap phiéu tiép nhan va hen tra két qua; quét (scan) va
luu trit ho so dién tir, ding chir ky s6 ca nhan duoc
cap dé ky trén ban dién tir, chiu trach nhiém vé tinh
déy du, toan ven, chinh xac véi cac ndi dung theo ban
gidy; cap nhat vao Hé thong thong tin gidi quyet
TTHC cua tinh va chuyén ngay dén co quan co tham
quyén giai quyét theo quy dinh (hoac chuyén vao dau
gio ngay lam viéc tiép theo ddi voi truong hop tlep
nhén sau 15 gio hang ngay); chuyen ho so gidy dén
co quan cd tham quyén dé giai quyét trong khong qua
01 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so.

Chuyén vién cua S& Khoa hoc va Cong
nghé thuc hién nhiém vu tai TTPVHCC
tinh; cong chuc TTPVHCC cac xa,
phuong duoc giao tiép nhan hd so linh
vuc hoat dong khoa hoc va cong ngh¢

0,25 ngay lam viéc
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Thir tuw
cong viéc

NoOi dung cong viéc

Trach nhiém thuc hién

Thoi gian thuce hién
(Ngay lam viéc)

Xem xét, phan cong cong chirc phong chuyén mon

Lanh dao phong Quan 1y Khoa hoc va S¢

BuGe2 11y hd so hitu trf tué - S6 KH&CN 0,75 ngay lam vige
Thu ly, giai quyet ho so:
Kiém tra tinh day du, hop 1€ cua hd so va thong bao 02 nedv [am vide
Bude 3 bang van ban cho t6 chirc, c nhan biét dé sira do6i, bd | Cong chirc phong Quan ly Khoa hoc va 83y i
sung néu ho so khong hop 1é S¢ hiru tri tué¢ - S6 KH&CN
Tham tra, xtr Iy ho so va trinh Lanh dao phong xem 05 neav 1am vide
xét két qua gidi quyét TTHC 82y ;

. Xem xét, trinh Lanh dao So phé duyét két qua giai Lanh dao phong Quan ly Khoa hoc va S¢ N
Buoe4 | uyét TTHC hitu tri tué - S& KH&CN 0,5 ngdy lam vige
Budc 5 Phé duyét két qua giai quyét TTHC Lanh dao S6 KH&CN 01 ngay lam viéc
Busc 6 | vao S0, dong dau; chuyén ket qua dén Trung tm | vy - 6 KHECN 0,5 ngay lam viéc

Phuc vu hanh chinh cong
Chuyén vién cia S¢& Khoa hoc va Cong
nghé thuc hién nhiém vu tai TTPVHCC
Budce 7 Tra két qua cho t6 chtrc, ¢4 nhan tinh; cong chuc TTPVHCC cac x3a, | Khongtinh thoi gian

phuong dugc giao tiép nhan hd so linh
vuc hoat dong khoa hoc va cong nghé

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

10 ngay lam viéc
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